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云南财经职业学院2023年单独招生
中职毕业生“文化素质+职业技能”考试大纲
一、制定依据
为贯彻落实《国务院关于深化考试招生制度改革的实施意见》，加快推进高职院校分类考试，深化高职院校单独招生改革，特制定《云南财经职业学院2023年单独招生普通高中毕业生职业适应性测试考试大纲》。本大纲根据《云南省2023年高职院校单独考试招生办法》《云南省2023年高等职业院校免试招收技能拔尖中职毕业生招生办法》 《云南财经职业学院2023年单独考试招生章程》的要求，面向2023年中职毕业生单招考试考生，以测试其文化素质和职业技能及学习潜力而制定。
二、适用对象及考试性质
（一）适用对象
本大纲适用于云南省申请报考云南财经职业学院单独招生的大数据与会计、会计信息管理2个专业的中职毕业生。
（二）考试性质
按本大纲进行的考试系选拔性考试，目的在于考核学生基本的文化素质和职业技能。
3、 考试形式、时间及分值
实行“文化素质+职业技能”的评价方式，总分400分。
（一）文化素质考试
文化素质成绩满分200分，考试科目为语文、数学、英语、政治，其中语文50分、数学50分、英语50分、政治50分。考试方式采用网络远程考试形式，考试时间以系统计时为准。
（二）职业技能考试
职业技能成绩满分200分，采用网络远程面试的方式进行，面试时间6—8分钟。
4、 适用专业
大数据与会计专业、会计信息管理专业。
5、 考试目标及内容
（1） 文化素质
1. 考试目标
文化素质考试由语文、数学、英语、政治科目组成，主要考察考生的基础文化情况。
2. 考试内容
参照《云南财经职业学院2023年单独招生中职毕业生文化素质考试大纲》（附件3）。
（二）职业技能
1. 考试目标
考试包括整体形象考察、人文素养考核、专业素质测试以及个人特长展示4个方面，主要考察学生是否具备良好的人文素养、正确的职业认知、良好的逻辑思维能力以及沟通表达能力等。其中专业素质测试重点考核考生最基本的财会职业认知、财会基本知识及技能，从而考察学生是否具备良好的职业基础、职业发展及相关职业学习能力。
2. 考试题型及分值结构
面试共4种题型，每种题型包括1个小题，共4个小题。除第1题以及第4题外，其余抽题依次作答，每题作答时间不超过2分钟。如有个人特长可另做展示，时间控制在2分钟内，具体题型及分值结构参照下表。
	序号
	模块
	内容
	分值

	1
	整体形象考察
	自我介绍并对自己作出评价。
	50分

	2
	人文素养考核
	主要考核基本人文素养、社会科技等综合知识的了解和认知。
	50分

	3
	专业素质测试
	主要考察学生相关职业的基础知识及技能。（考核范围详见考试内容）
	80分

	4
	个人特长
	主要考核学生职业技能特长及文艺特长
	20分


3.考试内容	
主要测试如下几个方面的内容：
（1）对学校的认知：考察学生对学校情况的了解程度及认同度。
（2）理解及思维能力：能正确地理解和分析问题，抓住要点；思维严密，条理清晰，逻辑性强。
（3）心理素质：乐观开朗，积极上进，有自信心；能够冷静的处理问题，具有应变能力。
（4）职业认知：对所报考的专业有一定的认知，学习兴趣强，有明确的职业规划。
（5）语言表达：表达准确、简洁、流畅，口齿清楚，语速适宜，能使用普通话表达。
（6）仪表仪态：行为举止自然大方，衣着礼仪得体，人际沟通能力强。
（7）个人特长：个人特长展示。
5.专业素质测试主要内容	
专业素质测试主要包括财会职业认知、会计要素及等式、账户和复式记账、主要经济业务的基本账务处理、填制会计凭证、登记账簿等内容。具体内容如下：
（1）财会职业认知：识记会计的基本概念；掌握会计的特征及目标；会计岗位认知；掌握会计的职能；了解会计的对象和具体内容；了解会计核算的前提基础和方法等。
（2）会计要素及等式基本概念：识记会计要素的概念及内容；掌握各项会计要素的特征及分类；掌握会计等式的类别和作用；理解经济业务对会计等式的影响等。
（3）账户和复式记账：了解会计科目设置的原则；掌握会计科目的分类、识记账户的概念；掌握账户的分类及基本结构、了解复式记账的概念及优点、识记借贷记账法的概念；掌握借贷记账法的记账符号、账户结构、记账规则；了解账户的对应关系；掌握会计分录的三要素及会计分录的分类等
（4）主要经济业务的基本账务处理：筹集资金业务；材料采购业务、构建固定资产业务；产品生产业务、销售业务、利润的形成及分配业务。
（5）填制会计凭证：识记会计凭证、原始凭证以及记账凭证的概念；掌握会计凭证的分类；了解原始凭证的基本内容及分类；掌握原始凭证填制的基本要求，能正确填写现金支票、转账支票、借款单、增值税专用发票等原始凭证；掌握原始凭证审核要求及对审核结果的处理等。
（6）登记账簿：识记会计账簿的概念；掌握会计账簿的分类、了解账簿的内容，掌握登记账簿的规则；掌握日记账的格式及登记方法，能根据现金收付款凭证正确登记现金日记账和银行存款日记账；掌握分类账的格式及登记方法，能根据相关资料正确登记三栏式明细账、数量金额式明细账和总账等。
（7）财产清查：认识财产清查的概念；了解造成账实不符的原因；了解财产清查的种类；掌握财产清查的盘存制度；了解实物清查的方法、货币资金清查的方法等。
（8）财务会计报告基本概念：识记财务会计报告的概念；识记资产负债表的概念；了解资产负债表的作用；掌握资产负债表的结构和内容；识记利润表的概念；了解利润表的作用；掌握利润表的结构和内容等。
六、补充说明
（一）本考试大纲是云南财经职业学院2023年高职单招考试命题的基本依据。
（二）本次考试除文化素质考试外，职业技能考试不指定教材。
